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Co je oblanské sdruzeni

Zpravidla se jednd o sdruzeni fyzickych nebo pravnickych osob za Uce-
lem dosahovani a ochrany spole¢ného zajmu. Podminkou je, Ze se jedna
o nenabozenské, nepolitické a nepodnikatelské sdruzeni, které
svoji ¢innosti nepopira nebo neomezuje osobni, politicka nebo
jina prava ob¢an pro jejich narodnost, pohlavi, rasu, pavod, politické
nebo jiné smysleni, ndboZenské vyznani a socialni postaveni. Sdruzeni
jsou pravnickymi osobami. Jejich ¢leny mohou byt jak fyzické osoby, tak
i pravnické osoby s vyjimkou obci. Zakladani a provoz ob&anského sdru-
Zeni upravuje zakon €. 83/1990 Sb. o sdruZovani ob&an(.

Jak zalozit obCanské sdruzeni

SdruZeni mohou zaloZit nejméné tfi ob&ané CR, z nich? alespofi jeden
je starsi 18 let. Tito vytvorf tzv. pfipravny vybor, ktery vypracuje stanovy
sdruZeni a poda navrh na registraci. ~

Obcanské sdruzeni vznika registraci na Ministerstvu vnitra Ceské
republiky, kam podavaji zakladatelé navrh na registraci. Ten musi podle
vy$e uvedeného zakona obsahovat:

¢ podpisy ¢lenl pripravného vyboru,

* jména, pfiimeni, data narozeni a bydlisté téchto osob,

e oznaCeni toho ¢lena vyboru, ktery je uréen jako zmocnénec pro jed-

nani jménem vyboru,

e text stanov ve dvou vyhotovenich.

Tvorbé stanov, které jsou zékladnim organizaénim dokumentem je
dalezité vénovat patficnou pozornost. Stanovy by mély byt sepsany
s ohledem na budouci praktické fungovéni sdruZeni véetné jeho zruseni
a nalozeni s jeho likvidaénim zGstatkem. Mély by byt dostate¢né kon-
krétni vzhledem k posléani organizace a dostate¢né obecné, aby zbyte¢né
neomezovaly chod sdruZeni. Stanovy musi obsahovat:
nézev sdruzeni,
sidlo,
cil jeho ¢innosti,
organy sdruzeni, zplsob jejich ustavovani, uréeni organd a funk-
cionar opravnénych jednat jménem sdruzeni,

vynosy majetku,

¢lenské prispévky (pokud jsou vybirany),

dotace a granty,...

3. Za hospodareni sdruZeni odpovida rada sdruzeni, které kazdoroéné
predklada valné hromadé zpravu o hospodareni, véetné Ucetni zaverky.

4. Hospodareni se uskute¢riuje podle roéniho rozpoctu schvaleného val-
nou hromadou.

CL 11
Zanik sdruzeni

Sdruzeni zanika:

1. dobrovolnym rozpusténim nebo slou¢enim s jinym sdruzenim na za-
kladé rozhodnuti valné hromady,

2. rozhodnutim Ministerstva vnitra.

3. Zaniké-li sdruZeni dobrovolnym rozpus$ténim, rozhodne sou¢asné valna
hromada o zplsobu majetkového vyporadani.

Cl. 12
Zavéreéna ustanoveni

1. Sdruzeni mdze na zékladé rozhodnuti valné hromady vydat organizacni
a jednaci fad sdruzen.

2. Sdruzeni méa pravo v souladu s cili své ¢innosti obracet se na statni or-
gany s peticemi.




5. Rada zejména:

voli ze svych ¢lent predsedu a mistopredsedu,

koordinuje ¢innost sdruzeni,

svolava valnou hromadu,

zpracovava podklady pro rozhodnuti valné hromady,

rozhoduje o pfijeti za ¢lena sdruzen,...

6. Predseda a mistopfedseda rady zastupuji sdruZeni navenek a jednajf
jeho jménem.

7. K zajisténi ¢innosti sdruzeni mize rada zfidit ................. (kancelaf
sdruzeni, sekretariat sdruzeni).

8. Rada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina véech je-
jich ¢lend.

9. Rada rozhoduje nadpolovi¢ni vétsinou pfitomnych ¢lend.

10.Jestlize se pres opakované nejméné dvoji/troji svolani v prabéhu .......
mésicl nesejde usnasenischopna valna hromada, prebira jeji pravo-
moci rada.

ClL9
Predseda

—

. Predseda naplfiuje rozhodnuti rady a zastupuje sdruZeni navenek, jedna

jeho jménem, pfijima zaméstnance sdruzeni do pracovniho poméru

arozhoduje 0 béznych zélezitostech sdruzeni. Rozsah pravomoci pfed-

sedy stanovi rada.

Predsedu voli rada sdruzZeni.

3. Predseda je odpovédny za plnéni rozhodnuti rady, vedeni ucetni evi-
dence a plynuly chod sdruzZeni.

4. Predseda pfipravuje podklady pro jednani rady sdruzent.

N

¢ 10
Zasady hospodareni

1. Sdruzeni hospodati s movitym i nemovitym majetkem.
2. Zdroji majetku jsou zejména:
e dary a prispévky pravnickych a fyzickych osob,

e ustanoveni o organizacnich jednotkach, pokud budou zfizeny
a pokud budou jednat svym jménem,

¢ zasady hospodareni.

Vizor ndvrhu na registraci a vzor stanov je k dispozici v pfiloze.

Lhity pro vznik obianského sdruzeni

Rizeni je zahajeno dnem, kdy ministerstvu vnitra dogel navrh na regi-
straci obsahuijici vy$e uvedené nalezitosti. Neméa-li ndvrh uvedené nale-
Zitosti anebo jsou-li v ném Udaje nelpIné nebo nepfesné, ministerstvo
vnitra na tuto skute¢nost upozorni zmocnénce pripravného vyboru nej-
pozdéji do 5 dnl od doruceni ndvrhu na registraci a fizeni nebude zahé-
jeno, dokud nebudou pfipadné nedostatky navrhu odstranény.

Registraci provede ministerstvo vnitra do 10 dnt od zahajeni Fi-
zeni, den registrace se vyznaci na jedno vyhotoveni stanov, které se za-
sila zmocnénci pripravného vyboru. ldentifikaéni &islo (IC) pridéluje
ob&anskym sdruzenim ministerstvo vnitra.

Pokud jsou splnény zakonné podminky pro odmitnuti registrace, mi-
nisterstvo vnitra vyda do 10 dn( ode dne zahajeni fizeni rozhodnuti o od-
mitnuti registrace, které se zasila zmocnénci pfipravného vyboru.

Neni-li zmocnénci pripravného vyboru do 40 dnl od zahdjeni fizeni do-
ru¢eno rozhodnuti o odmitnutf registrace, sdruzeni vznika dnem nasle-
dujicim po uplynuti uvedené Ihty a tento den je dnem registrace.

Kontakt: Ministerstvo vnitra CR - odbor vSeobecné spravy, oddéleni
volebni a sdruzovani, Usek sdruzovani, némeésti Hrdin( 3, 140 21 Praha 4,
tel.: 974 817 380, e-mail: buresova@mver.cz.

Ustavujici ¢lenskd schize

Po provedeni registrace by mél pfipravny vybor svolat ustavujici ¢len-
skou schuzi, na které by mélo prob&hnout vytvoreni (volba) organt
podle stanov. A7 do jejich vytvofeni jednd jménem sdruZeni pfipravny
vybor, pokud stanovy neur¢uji néco jiného.

Na ustavujici ¢lenské schlzi by mélo byt konstatovéno, kdo je v sou-
ladu se stanovami zakladajicim ¢lenem, popfipadé muZete pfijmout dalsi



¢leny a teprve poté by mélo dojit k volbé organl sdruzeni. Jestlize pred-
sedu voli jiny organ sdruzeni nez ¢lenska schlize (napt. vybor), je vhodné,
aby tuto volbu proved!| okam?Zité.

O zakladajici ¢lenské schizi je potfeba vést peclivy zépis obsahujici
podepsanou prezenéni listinu.

Clenské schize

Pravidelné, v intervalu podle stanov sdruZeni, by se mély konat ¢len-
ské schuze, obzvlasté méa-li byt na nich zvolen vybor &i jiny organ oprav-
nény jednat jménem sdruzeni. Napfiklad mé&-li vybor jednorocni funkéni
obdobi, musi byt kazdy rok zvolen.

O takové schiizi je potieba vést peclivy zapis, jehoz soucasti &i pri-
lohou musf byt podepsana prezenéni listina. Zapis musf obsahovat
oznaceni jednani, z kterého je pofizen; datum; hlavni body, o kterych se
jednalo a doslovné/jednoznac¢né napsany text bodd, o kterych se rozho-
dovalo spolu s oznaCenim, jestli tyto body byly schvéleny ¢i ne, popfi-
padé zadznam o hlasovani o téchto bodech (pro/proti/zdrzeli se/minimum
hlastl potfebnych pro schvaleni).

Lze doporudit, aby zapisy byly ufedné ovéreny. Takovy zapis je jas-
nym a jednoznaénym dokladem o tom, Ze fadné probéhla ¢lenska
schiize, kdo byl zvolen do organi sdruzeni, koho a ¢im povéfily tyto or-
gany a kdo je tedy opravnén jednat za sdruzeni.

Je vhodné, aby ten, kdo je opravnén jednat navenek jménem sdru-
Zeni, udélil pIné moci k zastupovani sdruzeni tém osobam, na kterych se
schize dohodne. PInd moc musi byt pisemnd. Jeji origindl si zastupce
rovnéz mlze nechat nakopirovat a kopie Urfedné ovéfit (opét u obecniho
Ufadu), aby mél vice exemplaft a mohl je napfiklad nechat zakladat do
spravnich ¢i soudnich spisu.

Ucetnictvi a dané
Bude-li mit sdruzeni néjaky majetek, musi vést Gcetnictvi. Stan-

dardem pro vedeni UCetnictvi neziskové organizace je podvojné
ucetnictvi. Pouze ve vyjimeénych pfipadech u neziskovych organi-

N

CL7
Valna hromada

. Valnd hromada je nejvy$8im orgdnem sdruzen.

Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové sdruzen.

Valnou hromadu svolava sdruZeni podle potreby, nejméné vSak dvakrat
roéné. Rada svold valnou hromadu vzdy, kdyZ o to poZadé nejméné
........... (tfetina, polovina) ¢len( sdruZeni.

Valnd hromada zejména:

e rozhoduje 0 zménach stanov sdruzeni,

e schvaluje Ukoly sdruzenf pro pfislusné obdobi, vyroéni zpravu sdru-
Zeni, rozpocet a roni zavérku hospodarent,

voli ¢leny rady sdruzeni,

rozhoduje o po¢tu €lenl rady sdruzent,

rozhoduje o zruSeni ¢lenstvi,

rozhoduje o zruseni sdruZeni.

Valnd hromada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina
v8ech ¢lend.

Kazdy ¢len ma jeden hlas. Hlasy v&ech &lenl jsou rovné.

Valnd hromada rozhoduje na zékladé hlasovani. Rozhodnuti je pfijato,
jestlize pro néj hlasuje prosta vétsina pfitomnych ¢lenl. Rozhodnuti
0 zméné stanov a o zruSeni sdruzeni je prijato, jestliZze pro néj hlasuji
alespori dvé tretiny vSech ¢lenl sdruzZeni.

C.8

Rada sdruzeni

. Rada sdruZeni je vykonnym orgadnem sdruZeni, ktery za svou ¢innost

odpovida valné hromadé. Rada fidi ¢innost sdruzeni v obdobi mezi za-
sedanimi valné hromady.

Clenstvi v radé vznika volbou na valné hromadé na zakladé navrhu né-
kterého ze ¢lend.

Rada ma nejméné .......... ¢lend.

Radu svolava predseda, v jeho nepfftomnosti mistopfedseda, nejméné
cevvvren... TOCNE.



o (mrtim ¢lena,
e u pravnické osoby jejim zruSenim,
e zruSenim €lenstvi na zakladé rozhodnuti valné hromady,
e zanikem sdruzeni.
5. Dokladem ¢lenstvi je potvrzeni vydané radou sdruzeni/dokladem o ¢len-
stvi je ¢lensky prdkaz vydany radou sdruzeni.

CL.5
Prava a povinnosti ¢lent

Clen sdruZeni mé pravo:
e (iGastnit se jednani ¢lenské schilize,
e volit organy sdruZent,
e byt volen do organd sdruzen,
e obracet se na organy sdruZeni s podnéty a stiznostmi a Zadat o jejich
vyjadreni,....

Clen m4 povinnost zejména:
¢ dodrZovat stanovy sdruzeni,
e aktivné se podilet na pinéni cild sdruzent,
¢ svedomité vykondvat funkce v organech sdruzen,
e platit Clenské prispévky ve vysi stanovené valnou hromadou,
¢ dbat na to, aby nebyly poskozovany zajmy a dobré jméno sdruzeni.

Cl.6
Organy sdruzeni

Organy sdruzeni jsou:

1. valnd hromada,

2. rada sdruzeni,

3. predseda,

...................... (napf. revizni komise)

zaci s velmi malym obratem je pfipustné vedeni jednoduchého ucet-
nictvi.

Posledni novela zakona o Uéetnictvi stanovi v §38a, Ze jednoduché
UCetnictvi mUzZe byt pouzito pouze v pfipadé, Ze v predchézejicim roku
celkové prijmy Ucetni jednotky nedosahly hodnoty 3 milionti K&.

K prijmdm se rovnéz véZe povinnost podat danové priznani. Fi-
nan¢ni Ufady poZaduji, aby se sdruZeni registrovalo u finanéniho Ufadu
jako platce dané (podle zékona ¢. 337/1992 o spravé dani a poplatkd).
| kdyZ neexistuji jednotné interpretace povinnosti ob¢anského sdruzeni
poddvat dariové pfiznani (podle jednoho nézoru sdruzeni nema povinnost
se registrovat — na zakladé § 33 zakona ji totiz maji subjekty vzniklé za
Ucelem provozovani podnikatelské nebo jiné samostatné vydéle¢né ¢in-
nosti), z hlediska transparentnosti Ize doporucit, aby kazdé sdruZeni bylo
u finanéniho Uradu registrovano, byt by nemeélo zadné prijmy, a podavalo
dariova pfiznani.

Obcanska sdruzeni jsou osvobozena od nékterych dani. Osvobo-
zeni a jednotlivé zékony jsou nasledujici:

e od dané z ¢lenskych prispévkl - zékon ¢&. 586/1992 Sh., §19 odst.

1 pism. a)

e od dané z pfijmu v rdmci ¢innosti, které vyplyvaji z poslani organi-
zace, dotace, Uroky vkladu na bézném uctu u banky - zakon
586/1992 Sb., §18 odst. 5

* moznost snizeni zékladu dané - zakon ¢. 586/1992 Sb., §20 odst. 7

e od dané z nemovitosti — zdkon 338/1992 Sb.

e od dané dédické, darovaci a z pfevodu nemovitosti — zakon
357/1992 Sh.

Obcanska sdruzeni maji také ulevy od platby spravnich poplatka,
specifikované zadkonem 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich. Jednotlivé
Ulevy jsou vyjmenovany u jednotlivych polozek sazebniku. Konkrétné se
jedné o nasledujici polozky:

e vydani stejnopisu, opisu, kopie, fotokopie nebo vypisu z Urednich
spisU, ze soukromych spist v Ufedni Uschové, z rejstiikd, z regi-
strll, z knih, ze zdznamd, z evidenci, z listin nebo z dalsiho pisem-
ného a obrazového materialu, popfipadé sdéleni o negativnim
nalezu,

e ovéreni stejnopisu, opisu, kopie, fotokopie nebo vypisu z Grednich



spisl, ze soukromych spis( v Ufedni Uschové, z rejstiikd, z regis-
trli, z knih, ze zaznamd, z evidenci, z listin nebo z dalsiho pisem-
ného a obrazového materialu,

e ovéfeni podpisu nebo otisku razitka na listiné nebo na jejim stej-
nopisu.

Zmény stanov existujiciho
obcCanského sdruzeni

Zménu stanov musi schvdlit ten organ, ktery je k tomu podle sta-
nov opravneén (obvykle ¢lenska schize), neni-li tato otazka v platnych
stanovach upravena, Ize dovodit, Ze je zménu stanov schvalit nejvyssi
organ sdruzeni. O tom musf byt proveden fadny zépis.

Dojde-li ke zméné stanov, je sdruZeni povinno tuto skuteénost ozna-
mit ministerstvu vnitra do 15 dnti od schvéaleni zmény a zaroveil mu
zaslat ve dvojim vyhotoveni text zmény (8 11). Pokud jsou stanovy
z hlediska zakona v poradku, zaSle ministerstvo do 10 dn(i ozndmeni, Ze
bere zménu na védomi. V pfipadé urcitych zavad na né ministerstvo upo-
zorni — sdruZeni ma ze zakona 60 dennf Ihdtu na odstranéni vyttenych
z&vad a povinnost vyrozumét o tom ministerstvo do dalsi 10 dnd. Neod-
strani-li sdruzenf zavady, ministerstvo jej rozpusti.

Doporucuje se zaslat ministerstvu i vedle textu zmény i kompletni
stanovy v nové schvaleném znéni a pozadat o vyznaceni registrace na
tyto kompletni stanovy.

Vyroéni zprava

Obcanskéa sdruzeni sestavuji a zvefejiuji vyrocni zpravy zcela na do-
brovolné bazi. Vyroéni zprava informuje o ¢innosti organizace, jejim
fizeni a rozhodovani. Vyroéni zprava by také méla byt nastrojem tran-
sparentnosti hospodarent.

Aby vyroéni zprava mohla plnit svij G¢el, musi obsahovat srozumi-
telné, prehledné a komplexni informace o ¢innosti a hospodafeni orga-
nizace a zaroveri je potfeba tyto informace predloZit vefejnosti v poutavé

Priloha ¢. 2

Vzor stanov obcanského sdruzeni

CL1.
Nazev a sidlo
NAZEV: ..o
(dale jen ,,sdruzeni”)
SIdIO: ...
Cl.2

Statut sdruzeni

Sdruzeni je dobrovolné, nezévislé, sdruzujici ¢leny na zakladé spole¢ného
zajmu. SdruZeni je pravnickou osobou.

CL3
Cil éinnosti sdruzeni

CHlemM SATUZENTJE ..vvieiiciece s
Za timto Ucelem bude sdruzeni usilovat 0 .........ccoveveveveveiiiececiieeee

Cl. 4

Clenstvi

1. Clenem sdruzeni mohou byt fyzické osoby starsi 18 let a pravnické
osoby, které souhlasi se stanovami a cili sdruzZeni.

2. O pfijeti za ¢lena sdruZeni rozhoduje na zékladé pisemné prihlasky rada
sdruzeni.

3. Clenstvi vznika dnem pfijeti za &lena.

4. Clenstvi zanika:
¢ vystoupenim ¢lena pisemnym ozndmenim radg,



Priloha ¢. 1

Vzor navrhu na registraci
obcéanského sdruzeni

Véc : Navrh na registraci obéanského sdruzeni

V souladu s § 6 zékona ¢. 83/1990 Sb., o sdruzovani ob¢ant, predklada
pripravny vybor ve sloZeni:

(podpis)

navrh na registraci ob¢anského sdruzeni, které bude uZivat nazev
v Sesidlem

CHlem SATUZENTJE ..o

Zmocnéncem pfipravného vyboru opravnénym jednat jeho jménem je

Podpisy ¢lend pfipravného VWhoru: ...

Priloha: dva stejnopisy stanov obcanského sdruZeni

a zajimavé formé. Viyroéni zpréva se tak stava jedineénym a vlivnym na-
strojem komunikace vici tfetim subjektdm, proto je dilezité jejimu
zpracovani vénovat pozornost.

Do vyrocni zpravy patii zejména informace o:
e Cinnostech a poslani organizace,
e historii organizace, zejména dosazenych Uspésich,
e lidech zajistujicich chod organizace - statutarni organy, zameé-
stnanci, atd.,
¢innostech a jejich vysledcich v uplynulém roce,
plnéni planu, rozpodtu,
majetku a zavazcich,
vynosech a nakladech.

Z ekonomickych udajd je potfeba uvést predevsim vyznamné Udaje
z oblasti majetku a zavazk(, vynos( a ndkladu za uplynuly rok a to nejlépe
ve srovnani s pfedchozim obdobim. Jde v podstaté o vybrané Udaje
z (i¢etni zavérky. Z divodu prehlednosti a vypovidaci hodnoty je uzite¢né
pouzit tabulky, grafy apod., které umozni lepsi srozumitelnost pro ¢leny
i zajemce o ¢innost sdruzeni. K zékladnim ekonomickym Udajim je
vhodné pripojit jejich hodnoceni s poukézanim na jejich vyznam pro po-
souzenf stavu a vyvoje organizace.

Zanik obCanského sdruzeni

Obcanské sdruzeni zanika bud dobrovolnym rozpusténim nebo
slouéenim s jinym sdruzenim, nebo pravomocnym rozhodnutim mi-
nisterstva o jeho rozpusténi. Pokud stanovy sdruzeni neurcéuji zptsob
dobrovolného rozpusténi nebo slouceni s jinym sdruzenim, rozhoduje
0 ném jeho nejvyssi orgdn. Tento organ oznami zanik sdruzeni do
15 dnt prisludnému ministerstvu. Pfi zaniku sdruZeni se provede ma-
jetkové vyporadani. Je vnitini véci kazdého sdruzeni, jakym zplisobem
se rozhodne naloZit s majetkem pfi svém zaniku. Neni-li ve stanovéch
uréen zpUsob rozdéleni, majetek sdruZeni by mohl byt pouZit napfiklad
verejné prospésnym zplsobem.



Jak o sobé dat védét

Existuje nékolik databazi, ve kterych jsou dostupné informace o ob-
¢anskych sdruzenich. Do nékterych se sdruzenf dostanou automaticky
svou registraci, do jinych je nutné se zaregistrovat. Zde je prehled nej-
dlleZitéjSich databaz:

1. Seznam obé&anskych sdruzeni (http://www.mvcr.cz/)

Spravuje Ministerstvo vnitra, zapis probéhne na zakladé registrace na
ministerstvu. Seznam obcanskych sdruzeni obsahuje pouze néazev,
adresu sidla a identifikacni &islo sdruzeni.

2. Evidence nestatnich neziskovych organizaci

(http://www.evidencenno.portal.gov.cz/)

Soucast Portélu verejné spravy, zapis do databaze je dobrovolny. Evi-
dence nestatnich neziskovych organizaci (Evidence NNO) je vefejné piis-
tupnou databézi, ktera prehledné sdruzuje informace o nestatnich
neziskovych organizacich (NNO) plsobicich v CR. Spravnost informacf
zverejnénych v Evidenci NNO je ovérovana pfi evidenci organizace a pfi
dalSich vyznamnych zménach jejich Udajl. Za spravnost a Uplnost zve-
fejnénych informaci odpovidaji jednotlivé organizace.

2. Katalog neziskovek (http://katalog.neziskovky.cz)

Spravuje obecné prospésna spolecnost Neziskovky.cz, zapis do kata-
logu je dobrovolny. Katalog neziskovek je komplexnim, celostatnim pre-
hledem sluzeb a produkt, které poskytuji ceské neziskové organizace.
Je mistem, kde ma verejnost pileZitost vyhledat si potfebné sluzby nebo
produkty. Katalog neziskovek tak je i marketingovym néstrojem pro ne-
ziskovky, které v ném nabizeji svoje produkty. Soucasti systému je pro-
pojeni s celostatni Evidenci nestétnich neziskovych organizaci.
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