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Uvod
Tento pokyn upravuje potadani tabort Junaka. Obsahuje:
a) prehled zakladnich podminek, které je nutné pro potradani tabora splnit (vétsinou vychazeji
Z podminek ptislusnych zakont a vyhlasek),
b) postup schvalovani taboru sttediskovou radou,
C) nalezitosti komunikace mezi stiediskem, okresem, krajem a ustiedim,
d) formulafe a doporucené vzory dokumentt pro poradani tabora.

Taborem se pro ucely tohoto pokynu rozumi akce, ktera splituje nasledujici podminky:

a) doba trvani je 7 a vice dni (véetné dne piijezdu a odjezdu),

b) potadatelem tabora je organiza¢ni jednotka Junaka,

C) tabora se Gicastni déti do 18 let
Z pohledu zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi se tdbory déli na zotavovaci akce
(organizovany pobyt 30 a vice déti ve v€ku do 15 let na dobu dels§i nez 5 dnt) a jiné podobné
akce pro déti (pti poctu déti do 15 let mensim jak 30 nebo na krat$i dobu nez 5 dnti). Tabor
nemusi byt nutné zotavovaci akei, zalezi na poctu déti ve veku do 15 let. Podle tohoto rozdéleni se
lisi legislativni pozadavky na tabor (viz. kapitola 2 a 5).
Kapitoly 2 az 6 jsou urCeny zejména pro osoby potadajici tabory, kapitoly 7 az 10 jsou urceny
zejména pro vedeni stiedisek a vyS$i organizacni jednotky.

Ucastnici a vedeni tabora

Kazdy ucastnik tdbora mladsi 18 let odevzda prihlasku na tabor, kterd obsahuje udaje o tabote
(misto, termin, ucastnicky poplatek), udaje o potradateli tdbora (nazev stfediska, ICO, adresa
sidla), udaje o ditéti (jméno, adresa, rodné ¢islo), tidaje o rodiich (jméno, adresa) a souhlas
(podpis) rodici s tcasti ditéte na tabofte.
Ugastnici tabora s 30 a vice détmi do 15 let (zotavovaci akce) musi dolozit nasledujici dokumenty:
a) Posudek o zdravotni zpusobilosti ditéte k ucasti na zotavovaci akci a Skole v ptirodé
(vypliuje prakticky lékar, ma platnost 12 mésict, je moZné vyuZit jej i na ostatni akce)
b) Prohlaseni o bezinfekénosti (ma stanoveny obsah dle zakona, vypliiuje se max. jeden den
pred odjezdem)
Doporucujeme vybrat od ucastnikli tdbora karticku pojistovny a ockovaci prikaz a vyzadovat
vySe dokumenty uvedené v odst. 6 i u Gcastnikti tibora s méné jak 30 détmi do 15 let (nejedna se
ovSem 0 povinnost).
Vedeni tabora schvaluje stiediskova rada v nasledujicim sloZeni (s uvedenou min. kvalifikaci):
a) vudce tabora (vidcovska zkouska)

b) zastupce vidce tabora (plnolety, min. Cekatelska zkouska, doporucujeme vidcovskou
zkousku)

€) zdravotnik (plnolety, ptislusné vzdélani nebo kvalifikace ,,zdravotnik zotavovacich akci®)
d) hospodar (nemusi byt plnolety, zkusenosti s vedenim pokladny akce)
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9) Osoby podilejici se na vedeni tabora musi dolozit splnéni pozadavk, které vyzaduje jejich pozice
na tabote, nasledujicimi dokumenty:

a)

b)

d)

Posudek o zdravotni zpisobilosti pro praci s détmi — tzv. ,,papir na hlavu®, musi jej mit
vSechny osoby pracujici na tdbofe samostatn¢ s détmi. Vystavuje jej prakticky lékar,
potvrzeni ma platnost jeden rok.

Potravinarsky prikaz, v némz prakticky lékar osveédci zdravotni zpisobilost k ¢innostem
epidemiologicky zdvaznym. Musi jej mit vSechny osoby podilejici se na pfiprave stravy.

Vidcovsky dekret, ktery spliiuje podminky pro ,,osvédéeni hlavniho vedouciho® dle
podminek MSMT. Musi jej mit viidce tabora.

Zdravotnicky dekret dokladajici absolvovani kursu prvni pomoci se zaméienim
na zdravotnickou ¢innost na tabote v rozsahu dle vyhlasky ¢. 106/2001 Sb. ve znéni jeji
novely ¢. 148/2004 Sb. Problematiku zdravotnické kvalifikace feS$i Smérnice ke
zdravotnickému zabezpeceni zotavovacich akci Junaka.

3. Povoleni a ohlasovani tabora

(10)  Pro konani tabora je nutné ziskat nasledujici povoleni:

a)

b)

€)
(11) Konani

a)

b)

Povoleni majitele taboristé (doklad opraviiujici k vyuziti pozemku, napf. ndjemni
smlouva apod.) v ptipad¢, ze tabofisté neni v majetku poradatele tabora.

Povoleni organu ochrany prirody (vétSinou odboru Zzivotniho prostfedi organu statni
spravy nadfazeného obecnimu ufadu, napi. Referat zivotniho prostfedi méstského uradu)
Vv piipad¢, Ze se tdbofiSt€¢ nachizi na Uzemi se zvySenym stupném ochrany nebo se
Vv blizkém okoli se vyskytuje néjaky chranény ptirodni utvar.

Povoleni ke vjezdu na lesni pozemky (v pfipad€ nutnosti vjizdéni motorovych vozidel
do lest, do kterych neni povolen vjezd). Vydava je vlastnik lesa, pfip. prislusny organ
statni spravy lesi.

Zajisténi péce praktického lékare dostupného Vv misté konani (odst. 1e § 11 zdkona
258/2000 Sb.), netyka se putovnich akei a tabord s méné jak 30 ucastniky do 15 let.

Schvaleni tabora poiadatelem (viz kapitola 7 - Schvaleni tabora)
tabora je nutné ohlasit:

organu statni spravy lesi, pokud se tabofisté nachazi na lesnim pozemku nebo je okolni
les pfi konani tdbora vyrazn¢€ vyuzivan (odst. 5 § 20 lesniho zédkona), poddva se min. 30
dni pfedem,

krajské hygienické stanici v ptipad¢ tabora s 30 a vice Uc€astniky do 15 let, oznamuje se
termin a misto konani tdbora, pocCet déti na akci, zplisob zabezpe€eni akce pitnou vodou,
zpiisob zajisténi stravovani ucastnikl a rozbor vody, ktery neni starsi jak 3 mésice, pokud
neni tabor zasobovan z vetejného zdroje pitné vody (odst. 3, 4 § 8 zakona 258/2000 Sb.),

obecnimu uradu zejména kvili kontaktu pro pfipadné Zzivelné pohromy (povoden,
pozar...), ptip. kvali domluvé likvidace odpadi (zéalezi na konkrétni obci). Kviili zivelnim
pohromam je vhodné oznamit konani tabora i mistné pfislusnému oddéleni Policie CR a
Hasi¢ského zachranného sboru.

(12)  Problematiku povoleni a ohlasovani konani tabora fesi zejména tyto zakony:

a)
b)

c)

289/1995 Sb. o lesich (lesni zdkon)
258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi
114/1992 Sb. o ochrané ptirody
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Hygienické podminky

(13) Pii pofadani tabora pro méné jak 30 déti do 15 let (jina podobna akce pro déti) musi poradatel
minimaln¢ zajistit:

a)
b)

c)

hygienicky nezdvadny stav zafizeni,

zasobovani akce pitnou vodou,

Ucast zpusobilych osob (potravinaisky prikkaz pro osoby pfipravujici jidlo a potvrzeni o
zdravotni zpusobilosti pro vedouci pracujici s détmi) — viz kapitola 2 - Ucastnici a vedeni
tabora.

(14) Potadatel tabora pro 30 a vice déti do 15 let (zotavovaci akce) musi zajistit vS§echny podminky
pro zotavovaci akci vyplyvajici ze zdkona ¢. 258/2000 Sb. a vyhlasky 106/2001 Sb. ve znéni
pozdé¢jsich predpist. Jedna se zejména o:

a)

b)
c)

d)

f)

Utast zdravotné zpisobilych déti a ostatnich pracovnikii (dozor, osoby ¢inné pii
stravovani), doklada se pisemnym potvrzenim (viz kapitola 2 - Ucastnici a vedeni tdbora)

Zasobovani akce pitnou vodou (dolozeno rozborem vody ne star§im nez 3 mésice)

Kuchyné

® oznaceni pracovnich ploch pro praci s tepelné opracovanym a tepelné neopracovanym
pokrmem

® myti kuchyiiského a jidelniho nddobi v pitné vodé

® zastfeSeny prostor jidelny, kuchyné, umyvarny nadobi a skladu potravin

e skladovani potravin za podminek danych vyrobcem (pozor na maso, uzeniny, vejce...)

® nepouzivani potravin zakézanych pro zotavovaci akce (viz vyhlaska 106/2001 Sb.)

Umyvarny

® na 5 déti jeden vytokovy kohout s odvodem pouzité vody (mozno pouzit i vodote¢
odpovidajici hygienickym limitim)

® moznost koupani nebo osprchovani v teplé vodé alespont jednou za tyden (mozno
nahradit saunou)

e kucelim osobni hygieny, s vyjimkou Cisténi zubt, a k uklidu lze pouzivat vodu
vyhovujici hygienickym limitim pro vodu ke koupéni ve volné ptirodé

Zachody

e odd¢lené podle pohlavi

® jeden zachod na kazdych 15 déti

® moznost myti rukou v tekouci vodé

® 7ajiSténd intimita zdchodl

® denni pfesypavani zeminou

e déti nesméji provadét uklid zachodi

OSetfovna a izolace

® oSetfovna a izolace oddélen¢ ve vyclenénych stanech

¢ umisténi I€ki a zdravotnické dokumentace tak, aby k nim nemély volny pfistup déti ani
jiné nepovolané osoby

® moznost myti v tekouci vodé

e vybaveni lékarnicky (min. rozsah dle vyhlasky 148/2001 Sb., nepros§lé datum
pouZitelnosti)

® vedeni zdravotnického deniku, seznamu ucastnikt a zdravotni dokumentace
® ubytovani zdravotnika v bezprostiedni blizkosti oSetfovny s izolaci
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(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

g) Ubytovani a spanek
e stany s nepromokavou stanovou plachtou
® ubytovani déti oddélené podle pohlavi
® nutno provadét denni tiklid vSech prostor
® min. 9 hodin spanku s vyjimkou noci, kdy se pofada no¢ni hra

h) Stravovani

® denné musi byt zajiSténo min. 5 jidel, jedno z hlavnich jidel musi byt teplé, teply népoj
ke snidani

® napoje musi byt k dispozici po cely den uchovavané v krytych nddobach s vypustnym
kohoutem

® na taborech do 50 ucastnikd se mohou déti pod dozorem podilet na ptipravé celé stravy
a na jejim vydeji, pii vysSim poctu osob se mohou podilet jen na pfipravé stravy pied
tepelnym opracovanim a na pomocnych pracich

K 1. 1. 2008 vstoupila v platnost novela vodniho zdkona, ktera mj. definuje pojem odpadnich vod
a stanovuje povinnosti souvisejici s nakladani s nimi. Podle vykladu Ministerstva zivotniho
prostfedi se béznych skautskych tabori (tj. tdborl s pouze dofasnymi stavbami) povinnost mit
povoleni k naklddani s odpadnimi vodami netyka. Vice informaci je mozné nalézt na
http://krizovatka.skaut.cz po zadani slov ,,Odpadni vody* do vyhledavaciho okna.

Bezpecnost na tabore

Vidce tadbora je povinen v dobé konani tdbora zajistit bezpe€nost déti na tabore. Zvysenou
pozornost je nutné vénovat nebezpeCnym aktivitdm jako je koupéni, bojové a nocni hry, lanové
aktivity, jizda na lodich, stfelecké aktivity a dalsi. U nékterych aktivit je nutné dodrzet odbornou
kvalifikaci dozoru (zejména v ptipad¢ jizdy na lodich a horolezeckych ¢i vétSich lanovych
aktivit). Souhrn bezpe¢nostnich pravidel miizete nalézt v publikaci Bezpecnostni pravidla ¢innosti
s détmi a mladezi vydané Ceskou radou déti a mladeZe (zdarma distribuované na stiediska).

Koupani je moZzné pouze za dohledu osoby, ktera je schopna poskytnout zachranu tonoucimu.
Koupani je mozné nejdiive jednu hodinu po hlavnim jidle nebo intenzivnim cviceni.

Pro feSeni rlznych krizovych situaci, které nelze predem zabezpecit a jsou velmi specifické
(pozar, uraz, zaplavy...), doporucujeme, aby béhem tabora visela na viditelném misté dulezita
telefonni Cisla (hasi€i, zachranka, taborovy I¢kaf, obecni Ufad, potadatel tdbora...). Naléhave
ptipady a vazné urazy hlaste co nejdiive do Kancelate ustfedi Junaka (telefon 777 800 254 nebo
234 621 284). Je vhodné, aby vudce tabora mél k dispozici krizovy listek pro vedouci oddilu,
ktery byl distribuovan na stiediska, s pokyny, jak postupovat pti fesSeni kritickych situaci a aby si
uvedené kontakty jesté pred zacatkem tabora ulozil do adresafe telefonu.

VSichni Gcastnici tabora (vCetné neclenti Junaka) jsou pojisSténi Smlouvou na drazové pojisténi
mezi Ceskou radou déti a mladeZe a Generali Pojistovnou a.s. Stiedisko v piipadé tirazu nahlési
pojistnou udalost na piisluSném formulati dle Metodického postupu k Grazové pojistce (ke stazeni
mezi dokumenty). Podrobné informace k pojisténi je mozné nalézt ptimo na webovych strankach
CRDM (http://www.crdm.cz pod odkazem Pojisténi) nebo na skautské kiizovatce pod heslem
,»pojisténi®.

Vychovné cile tabora

Kazdy tabor by mél vést k napliovani vychovnych cili Junidka a daného oddilu. Vychovnym
cilem se zde rozumi cil vedouci k rozvoji ¢lenli nebo oddilu jako celku. Tabor je vynikajici
prilezitosti k osobnimu rozvoji jednotlivych c¢lenli, pouzivani skautské metody a k podpoie
oddilové atmosféry a vztaht.
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Za stanoveni vychovnych cilii je zodpovédny viidce tabora, na jejich vzniku by se méla podilet
celd taborova (oddilova) rada. Stfedisko prostfednictvim vychovného zpravodaje nebo viidce
stiediska poskytuje vedeni tabora Vv této oblasti metodickou a zkuSenostni podporu.

Vychovné cile jsou vazany na typ akce (napt. rozvoj fyzické zdatnosti na zimnim tdbofe), na
aktualni potfeby oddili (napt. zavedeni nové stezky do Cinnosti oddilu) nebo na aktuélni stav
oddilu (napf. zlepseni komunikace mezi jednotlivymi ¢leny oddilu).

Hospodareni tabora

Rozpocet tabora piedklada vedeni tabora stfediskové radé ke schvaleni.

Od roku 2007 neni mozné podle pravidel Junaka ¢erpat na tabory dotace od Ministerstva skolstvi,
mladeze a télovychovy. Pocet détodnu na taborech se pouzivé jako jedno z kritérii pro vypocet
nadstavby dotace pro junacké kraje.

Za détoden je povazovan pobytovy den Gcastnika tabora. Ucastnikem se rozumi dité do 18 let,
pfi¢emz rozhodujici je dosazeni v€ku v kalendainim roce (pokud je v daném kalendainim roce
ucastnikovi 18 let, mohou byt détodny zahrnuty).

Nekteii zaméstnavatelé poskytuji rodi¢im déti prispévek na tabor (nejcastéji z fondu FKSP).
Rodice déti piispévek dostanou na zakladé¢ poradatelem vyplnéného "Potvrzeni pro
zameéstnavatele" (viz doporuceny vzor). Faktury pro zaméstnavatele rodicti doporucujeme vydavat
na zakladé pisemné objednavky zaméstnavatele s uvedenim jeho nazvu, sidla a IC, nebot’ tyto
udaje musi faktura obsahovat.

Vyuctovani jednotlivych tdborli probiha podle pravidel stfediska a podle pravidel uctovani akei.
Vzhledem k vyznamnému objemu finan¢nich prostiedkid doporucujeme zaméfit na tyto hlavni
velké akce pozornost reviznich komisi strediska (ptip. okrest a kraji).

Schvaleni tabora a jeho kontrola

Poradani tabora, jeho rozpocet a vedeni schvaluje stfediskova rada (vzdy se jedna o velkou akci
dle Hospodaiského tadu Junaka). Pro zajisténi ptipravy tabora v dostatetném piedstihu
doporucujeme povéfit prislusné ¢inovniky vedenim tabora jiZ pii zahdjeni pfipravy tabora (ne az
Vv pokrocilém stadiu piiprav pii schvalovani celé akce).

Stirediskova rada:

a) zkontroluje splnéni nebo realnost splnéni vSech podminek pro konani tabora danych
zakonem a timto pokynem (zajiSténi tabofiSt€¢ a vybaveni, povoleni a ohlaSeni konani
tabora, zajisténi hygienickych podminek, personalni zabezpeceni...),

b) zkontroluje dostate¢nou kvalifikaci viidce tabora a taborového zdravotnika,

c) posoudi rozpocet pfipraveny vedenim tabora a projednany s hospodafem stiediska,

d) zkontroluje formalni a vécnou spravnost vyplnénych hlaseni.

Podle vysledkli vyse uvedenych bodu stiediskova rada schvaluje potrddani tdbora, jeho rozpocet a
jmenuje viidce tdbora

Potadatel tdbora a ¢lenové nadfizeného orgdnu (okresni nebo krajskd rada), pfip. jimi povéteni
¢inovnici, jsou opravnéni provadét kontroly béhem konani tabora. Je vhodné tyto kontroly
vybavit pisemnym povétenim k této ¢innosti. Kontrolu je vhodné vyuzit jako zpétnou vazbu pro
jednotlivé oddily, resp. stiediska. V pfipadé vazného poruseni hygienickych nebo bezpecnostnich
opatfeni mize statutdrni organ potadatel nafidit ukonceni tabora.
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(32)

(33)

(34)

(35)

(36)

(37)

(38)

(39)

(40)

10.

Komunikace stiredisko — (okres) — kraj — ustiedi

Zakladni informace o tdbofe (misto, termin, vedeni, rozpocet...) jsou uvedeny v hlasence tabora,
kterd se zadava prostfednictvim zabezpeceného online informa¢niho systému skautlS
(https://is.skaut.cz/). Pro komunikaci mezi oddilem a stfediskem, pfip. pro export dat ze systému
skautlS je mozné pouzit verzi hlasenky ve formatu Excel (for_hlasenka_tabora).

Hlagenka slouzi jako doporuéeny podklad pro schvaleni tibora na Grovni stiediska. Udaje, které
jsou povinné, jsou v systému skautlS oznaéeny, pfip. jsSou uvedeny v minimalni verzi hlaSenky
obsahujici pouze udaje piedavané okresu nebo kraji (for_hlasenka tabora, list ZjednoduSena
hlasenka), kterou je mozné vyuzit pro tabory, kde stiedisko z rtiznych duvodli nevyzaduje
vyplnéni kompletni hlasenky.

Ustanoveni pokynu (v¢. evidence ve skautISu) plati pro vSechny tabory béhem celého roku,
terminy v nésledujicich ¢lancich se nicméné vztahuji jen na tabory zasahujici do letnich prazdnin.

Oddily vyplni svoje tdbory Vv systému skautIS do terminu stanoveného stiediskem, nejpozdéji vSak
do 31. 5. daného roku. Pokud nemohou vyplnit tabor piimo v systému skautlS a stiedisko to
umozni, predaji hlaSenky stfedisku v elektronickém nebo vytisténém formulafi.

Stfedisko schvali svoje tabory nejpozdéji 5.6. Pokud né&ktery oddil dodal hlaSenku
Vv elektronickém ¢i vytisténém formulafi a neni schopen ji do skautISu zadat sam, sttedisko zajisti
jeji vlozeni do skautlSu. Po vlozeni vSech tabort stiedisko oznaci tuto skute¢nost ve skautISu, aby
byla informovéna nadfizena jednotka

Nadfizena VOIJ stiediska (okres nebo kraj) zajisti, aby vSechna stfediska zadala vSechny svoje
tabory, a to nejpozdéji do 10.6.

Tabory jsou viditelné pro vSechny nadfizené jednotky pro ucely piehledu a ptip. navstév ¢i
kontrol. Piehled tabori na ustiedi je zejména z diivodu feSeni ptipadné krizové situace a pro ucely
vytétovani dotaci vi¢i MSMT. Z téchto ditvodii musi byt tdaje aktudlni, a proto je potieba
Vv ptipadé¢ zmén (napf. v obsazeni vedeni, misté kondni...) provést tuto zménu i ve skautlSu
(krom¢ informovani samotného strediska).

Po skonceni tabord, nejpozdéji vSak do 15. 11., vyplni jejich vedeni ve skautISu skute¢né naklady
a pocty déti a osob. Vyplnéni skutecnosti za vSechny tabory potvrdi stfediska obdobnym
zpusobem jako pfi hlaSeni taborti (informace o zadani vSech taborti). Nadfizena VOI strediska
(okres nebo kraj) zajisti, aby vSechna stiediska zadala skutec¢nost svych tdbort, a to nejpozdéji do
30.11.

Pro ptipad dotazu tykajicich se tabori, se kterymi si neni mozno poradit na mistni Grovni, je
mozno pouzit kontaktni udaje ustfedi: skaut@junak.cz nebo elektronicka podatelna KUJ
http://krizovatka.skaut.cz/podatelna.

Prehled terminua a formulara

Nazev Kdo Termin Forma

Vyplnéni hlagenky tabora Oddily 315 | (nebo for _S'hklzls‘g' rf‘ka_tabora)
Schvaleni hlasenky tabora Stredisko 5.6. skautlS
Nahlaseni vSech tabor Stredisko 5.6. skautlS
Ovéreni nahlaSeni vSech tabort Okres 10.6. skautlS
Nahlaseni skutecnosti tabori Stredisko 15.11. skautlS
Ovéfeni nahlaseni skuteénosti vSech tabort Okres 30.11. skautlS
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11. Odkazy

a) www.skaut.cz/tabory - sekce skautské kiizovatky vénujici se problematice tabort
b) tabory.ymca.cz - kvalitni web poskytujici podporu pro poradatele letnich tabort
c) www.skaut.cz/dokumenty - najdete zde vSechny dokumenty tykajici se pokynu
d) https://is.skaut.cz — informacni systém Junaka (mj. pro zadavani hlasenek tabort)

12. Prilohy a doporucené vzory

a) Hlaseni tabora (for_hlasenka_tabora)
b) Doporuéené vzory dokumenti (pfihlaska na tabor, prohlaseni o bezinfekénosti, posudek o
zdravotni zpusobilosti ditéte, zadost o prispévek z fondu FKSP)

13. Souvisejici predpisy
a) Vyhlaska 106/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti (ve znéni
pozd¢jsich predpisit)
b) Zakon 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi (vybrané paragrafy)
C) Zakon 289/1995 Sb. o lesich (lesni zakon)

d) Smérnice ke zdravotnickému zabezpeceni zotavovacich akci Junaka

14. Zavérecna ustanoveni

(41) Tento pokyn nabyva u¢innosti ke dni vydani. Ke dni G¢innosti se zruSuje Pokyn k taiborim vydany
22. 2. 2009.
V Praze dne 30. 4. 2011

Ondfej Kupka — Dick, v. r.
zpravodaj VRJ pro program

Pokyn k taborim 717


http://www.skaut.cz/tabory
http://tabory.ymca.cz/
http://www.skaut.cz/dokumenty
https://is.skaut.cz/

